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INSTRUCAO NORMATIVA SCI N°04/2019

Versdo:01
Data: 08/01/2019
Orgédo Responsavel: Unidade de Controle Interno

DISPOE SOBRE ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO
PARECER CONCLUSIVO SOBRE AS CONTAS ANUAIS, NO
AMBITO DO DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE
VARZEA GRANDE.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde sobre o procedimento para elaboragdo de parecer conclusivo
sobre as contas anuais prestadas pelo ordenador de despesas do Departamento de Agua e Esgoto de
Varzea Grande, que deverd ser remetido ao Tribunal de Contas do Estado Mato Grosso.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA
Art.2° Esta Instru¢@o Normativa abrange:
L. Unidade de Controle Interno, érgio responsavel pela emissdio do parecer técnico sobre as

contas anuais da estrutura organizacional do Departamento de Agua e Esgoto como
fornecedoras de informacdes, nas atividades de gestdo contdbil, financeira, or¢amentaria,
patrimonial, de pessoal, programas de trabalho e demais sistemas administrativos e

operacionais.

z

R Ty

0
Av. Governador Jalio Campos, 2599 — Jardim dos Estados — CEP 78.150-000 %g
Viérzea Grande/MT — Fones: (65) 3688-9600 / 3688-9609



PREFEITURA MUNIGIPAL DE  Departamento ce Agua » Esgoto de Virzea Grande

VARZEA GRANDE J
ESTADO DE MATO GROSSO  Amid) = Cu-:{{(!/': - acheditar

CAPITULO 111
DA BASE LEGAL

Art. 3° Fundamenta-se nos artigos 31,70,71 e 74 da Constitui¢do Federal; artigo 59 da Lei Complementar
Federal n°101/2000; Artigos 75 a 80 da Lei Federal 4.320/1964; Artigos 13 a 15 da Lei Complementar
n°269/2007-Lei Organica do TCE/MT; Resolug¢do Normativa n°24/2014-TP do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso; e Lei Municipal 4.227/2017, que dispde sobre a criagdo, organizagdo e
funcionamento da estrutura basica da unidade de controle interno (UCI/DAE/VG), e dd outras
providéncias.

CAPITULO 1V
DOS CONCEITOS

Art.4° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I=

I1-

[11-

IV-

Contas Anuais: Processo formalizado pelo qual o Diretor Presidente no final do exercicio,
em cumprimento a disposi¢do legal, relata e comprova os atos e fatos ocorridos no periodo,
com base em um conjunto de documentos, informagdes e demonstrativos de natureza contabil,
financeira, orcamentaria, operacional ou patrimonial, compatibilizados com o PPA, a LDO e
LOA.

Plano Plurianual: PPA- Consiste em um plano de trabalho, onde sio estabelecidas, de forma
regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas Administra¢do Publica Municipal para as
despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duracio
continuada, por um periodo de quatro anos.

Lei de Diretrizes Orcamentarias: LDO- Compreenderda as metas e prioridades da
Administragdo Publica Municipal, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro
subsequente, orientara a elaboracdo da Lei Or¢amentaria Anual, dispora sobre as alteragdes na
legislacdo tributaria e estabelecerd a politica de aplicacdo das agéncias financeiras oficiais de
fomentos.

Lei Or¢amentairia Anual: LOA- Estabelece em termos quantitativos a receita prevista para o
exercicio e a despesa fixada, de acordo com as prioridades contidas no Plano Plurianual e as
metas que deverdo ser atingidas naquele exercicio, na Lei de Diretrizes Or¢amentarias.
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V-

VI-

VII-

VIII-

IX-

Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos
sistemas administrativos, executadas ao longo da estrutura organizacional sob a coordenagdo,
orientac¢do técnica e supervisdo da Unidade de Controle Interno.

Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno: Todas as Unidades da estrutura
organizacional, no exercicio das atividades de controle interno inerentes as suas fungdes
finalisticas ou de carater administrativo.

Relatério de Gestdo: E o documento emitido pelo Departamento de Agua e Esgoto de
Varzea Grande, com informagdes que permitam aferir a eficiéncia, eficacia e economicidade
da aglio administrativa, levando-se em conta os resultados quantitativos e qualitativos
alcangados.

Relatorios de Auditoria de Avaliacio da Gestio: E o instrumento que apresenta os
resultados da auditoria de avaliagio da gestdo. com a indicagdo das irregularidades, falhas .
omissodes ¢ sugestoes.

Parecer Conclusivo: Documento a ser inserido nos processos de contas anuais, que apresenta
a avaliacdo conclusiva do Sistema de Controle Interno sobre a gestdo examinada, devendo ser
assinado pelo Controlador interno.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art.5° . Compete a Unidade de Controle Interno — UCI dentre outras atribuigdes legais:

I-

I1-

I11-

Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugdo Normativa, em especial quanto as
condigdes e procedimentos a serem observados no planejamento e na realizagdo das atividades

que subsidiam o parecer sobre as contas anuais:

Executar os trabalhos de acordo com os procedimentos e técnicas de auditoria interna
definidos nas Instrucdes Normativas e no Manual Técnico de Auditoria Interna e inspegdes —
UCI:;

Emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais, com base nos relatérios de auditoria de
acompanhamento e de avaliagdo da gestdo.

Art.6°. Compete as Unidades Sujeitas a Prestagdo de Contas:
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I-  Atender as solicitagdes da UCI, facilitando acesso a todos os elementos de contabilidade e de
administra¢iio, bem como assegurar condi¢des para o eficiente desempenho do trabalho:

[I- Atender com prioridade as requisi¢des, copias de documentos e pedidos de informagdes
solicitados durante a realizagdo dos trabalhos que subsidiardo a emissdo do parecer
conclusivo.

[II- Nio sonegar, sob pretexto algum, processo, informagao ou documento a equipe da UCI,
responsavel pela realizagdo dos trabalhos.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secdo [ — Da Formalizac¢io do processo

Art.7°. O processo de Prestagfio de Contas Anuais que tratam esta Instrugdio Normativa serd composto, no

que couber, de:

I- Relagdo dos responsavelis;

I[I-  Relatorio de gestdo:

[II- Documento comprobatorio da publicagéo dos Balangos no Didrio Oficial:

[V- Balancgo Or¢amentario, conforme anexo 12 da Lei n°4.320/64;

V- Balanco Financeiro, conforme anexo 13 da Lei 4.320/64;

VI- Balanco Patrimonial, conforme anexo 14 da Lei n°4.320/64;

VII- Demonstrar as Variagdes Patrimoniais, conforme anexo 15 da Lei 4.320/64;

VIII- Demonstra¢do dos Fluxos de Caixa, conforme MCASP, STN;

[X- Demonstra¢io das Mutagdes no Patrimonio Liquido, conforme MCASP, STN;

X-  Notas Explicativas as Demonstragdes Contébeis Aplicadas ao Setor Publico:

XI- Quadros demonstrativos constantes da Lei n® 4.320/64 (Anexo 1,2,6,7.8.9 10,11,16 ¢ 17);

XII- Demonstrar os créditos adicionais, especiais e suplementares abertos por decreto do
Executivo, conforme o Art.42 da Lei Federal n® 4.320/64 e Art. 167 da Constitui¢ido Federal;

XIII- Relatério da Unidade Responsavel sobre a execugdo dos orgamentos;

XIV- Quadro demonstrativo da aplica¢do em manutengdo e desenvolvimento do ensino, observando
o art.212 da Constitui¢do Federal, conforme modelo n® 03, anexo;

XV- Demonstrativos das despesas totais com pessoal ativo, inativo e pensionista do DAE/VG:

XVI- Demonstrativo do ativo e do passivo do DAE/VG;

XVII- Relagfo dos restos a pagar inscritos, discriminando os processados e os ndo processados,
identificando a classificagdo funcional programatica e, ainda, os restos a pagar pagos e
cancelados;

XVIII- Relagdo de obras e servigos de engenharia realizados no exercicio com os respectivos
custos:
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XIX- Demonstracdo da Divida Ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, evidenciando-se
procedimentos adotados para cobranga;

XX- Balancete consolidado do més de dezembro:

XXI- Termo de Conferencia de Caixa, conciliagdes e extratos bancarios do més de dezembro:

XXII-  Relacdo dos pagamentos a titulo de Obrigagdes Patronais, separando os relativos ao INSS e
Fundo Préprio de Seguridade Social;

XXIII- Portarias de constituicdo das Comissdes Permanentes e Especiais de Licitagdo e suas
alteragdes ao longo do exercicio;

XXIV- Notas explicativas que indiquem os principais critérios adotados no exercicio, em
complementacio as demonstragdes contdbeis;

XXV- Avaliagdo do cumprimento dos programas ¢ metas estabelecidos no Plano Plurianual, na
Lei de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual do Municipio, bem como a
observéncia das normas estabelecidas pela Lei Complementar n°101/00:

XXVI- Informagdo quanto a observancia dos limites para inscrigdo de despesas em restos a pagar e
condigdes para a realizagdo da despesa total com pessoal (lotaciograma, movimentagdo da
folha de pessoal e remuneragio.)

XXVII- Informacdo quanto as providencias adotadas pelo gestor diante de seus danos causados ao
erario, especificando, quando for o caso. as sindicancias, inquéritos e processos
administrativos ou tomadas de contas especial instauradas no periodo e os respectivos
resultados, indicando numeros, causas, datas de instauragdo e de comunicag¢io ao Tribunal de
Contas;

XXVIII-Anexar protocolo dos balancetes mensais enviados ao Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso;

XXIX-  Avaliar, descrever, demonstrar e reputar-se sobre a realizagdo e concessdes de
adiantamentos e diarias, realizados anualmente pelo DAE/VG;
XXX-  Descrever, demonstrar e reputar-se sobre a formalizagdo dos processos de despesas;

XXXI- Demonstrar e descrever sobre o controle de almoxarifado e patrimonio do DAE/VG;

XXXII- Informar a participagiio de servidores em cursos de capacitagdo inclusive voltados para
melhoria do controle interno;

XXXIII- Relatorio de auditoria de avaliagdo da gestdo pela UCI:

XXXIV- Parecer conclusivo sobre as contas anuais do DAE/VG;

Paragrafo Unico. O processo de contas anuais devera ser encaminhado a UCIL acompanhado dos
documentos listados nos itens I a XXXII. no prazo de trintas dias do ano subsequente ao do exercicio
encerrado, para a emissdo do parecer conclusivo.

Se¢do 11
Dos Responsiveis pela Presta¢iio de Contas
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Art.8° Serdio arrolados, no processo de contas anuais, o Diretor Presidente, os responsiveis pela

contabilidade e pelo controle interno.

Paragrafo unico. Constardo do rol de responsdveis as seguintes informagdes:

I-
[1-
111-
IV-
7 5
VI-

Nome completo e CPF dos responsaveis e substitutos:

Cargo ou fung¢do exercida;

Inicio e término dos periodos de gestdo;

Endereco residencial;

Ato de nomeacdo, designac¢do ou exonera¢ao;

Numero de inscrigdo no CRC-MT, no caso de responsavel pela contabilidade.

Secao I1I
Do Parecer Conclusivo

Art.9° O Parecer Conclusivo devera conter informagdes referentes a:

I«
I1-

[11-
IV-

VI-

VII-

Cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Or¢amentarias:
Resultados quanto a eficdcia, eficiéncia e economicidade das gestdes administrativa,
or¢amentaria, financeira, patrimonial e contébil;

Observancia dos limites de realiza¢ao da despesa total com pessoal;

Destinagdo dos recursos obtidos com a alienacao de ativos;

Falhas, irregularidades ou ilegalidades que resultaram em prejuizo ao erdrio, indicando as
providencias adotadas pela entidade, com especificagdo, quando for o caso, das sindicancias,
inquéritos, processos administrativos e Tomada de Contas Especial instauradas e os
respectivos resultados;

Regularidade e legalidade dos processos licitatorios, dos atos relativos a dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, dos contratos, convénios, acordos e outros instrumentos
congéneres;

Consisténcia dos demonstrativos contdbeis em confronto com os documentos que lhes deram
origem.

Art.10°. O Parecer Conclusivo das Contas Anuais do Departamento de Agua e Esgoto de Vérzea Grande,
sera emitido pela Unidade Central de Controle Interno e compora o processo de prestacdo de contas anual
que sera encaminhado por oficio para o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
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CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art.11° As unidades administrativas deverdo manter, em seus arquivos, os documentos relativos a
arrecadacdo de receitas e realizac@o de despesas, assim como aos demais atos de gestio com repercussio
contdbil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial devidamente organizados e atualizados, para
fins de exame “in loco” ou requisi¢do pela Unidade de Controle Interno.

Art.12° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de aprovacfo e publicacio do ato de

aprovagao.

Varzea Grande, 08 de Janeiro de 2019.
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CAMILA GARCIA NEVES
CONTROLADORA INTERNA

TOR PRESIDENTE
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