PREFEITURA MUNICIPAL DE

VARZEA GRANDE

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 02/2016 — SCL 03: PROCEDIMENTOS PARA
PESQUISA DE PRECOS REFERENCIAIS PARA COMPRAS PUBLICAS.

Dispde sobre os procedimentos para a realizacdo de
pesquisa de. pregos referenciais para as compras
plblicas no ambito do municipio de Varzea Grande.

INSTRUGAO NORMATIVA SCL N° 02/2016

VERSAO: 01

DATA: 28/11/2016

ORGAO RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos
administrativos para a realizacido de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratacéo

de servigcos em geral
Paragrafo Unico: Subordinam-se ao disposto nesta Instrugdo Normativa todas as

secretarias, 6rgaos e entidades integrantes da Prefeitura Municipal de Varzea Grande e da

Administracéo ptiblica indireta do municipio.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades e Secretarias da Administragao publica Direta e

Indireta no ambito do Poder Executivo Municipal de Varzea Grande - MT.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta instrugdo considera-se:

| — Compra: toda aquisi¢do remunerada de bens;

il - Pesquisa de Pregos: procediménto que estabelece o pregco de referéncy N
incluindo priorizac8o, coleta, validac8o, critica e andlise de pregos disponiveis, para pe

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br @0 ?%

Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n.2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP
Fone: (65) 3688-8000
Pégma 1 de 8




PREFEITURA MUNICIPAL DE

VARZEA GRANDE

VARZEA GRANDE  amah  ouidan « acheditan
VARZEA GRANDE
WWWWJ

avaliagdo justa e realista da compra; _

il — Especificagdo do objeto: representagéo sucinta de um conjunto de requisitos a
serem satisfeitos por um produto, contemplando o procedimento por meio do qual se possa
determinar o atendimento aos requisitos estabelecidos;

IV — Fonte de Referéncia: onde estéo disponiveis dados sobre pregos praticados no
mercado;

V — Mercado: conjunto de fornecedores em potencial do objeto pretendido na compra;

VI — Pesquisa de mercado: verificacdo das condigdes especificas do mercado
conforme o objeto pretendido: especificacdo, marcas, qualidade, desempenho, prazos,
garantia;

Vli — Demandante: unidade administrativa, Secretafias Municipais ou autarquias,
responsavel por identificar e justificar a necessidade do objeto, sua especificacéo e preco de
referéncia baseado na pesquisa de prego adequado dentro dos parametros desta Instrugado
Normativa.

Vill ~ Setor de Compras: unidade administrativa que d& inicio aos processos de
aquisicdo de bens, obras, servicos entre outros, com responsabilidade de instruir os autos,
realizar a pesquisa de precos de referéncia, suas especificagdes em conformidade com a
solicitac@o do demandante;

IX - Orgamentista: servidor designado pelo demandante responsave! pela realizacéo
da pesquisa de pregés definindo o prego de referéncia;

X -~ Unidade de fornécimento: todas as unidades de medidas;

X1 - Preco de mercado: preco corrente na praga pesquisada;

Xli - Preco praticado: preco que a Administragéo Publica paga em suas compras;

Xill - Prego registrado: preco constante do Sistema de Registro de Precos;

XIV - Preco de referéncia: parametro obrigatorio para julgar a compra, obtido por meio
da pesquisa de precos, com base no conceito de “cesta de pregos. aceitaveis” e tratamento
critico dos dados. - ' '

XV - Sindénimos: preco estimado, orcamento, valor orgado, valor de referéncia, valor
estimado.

XVl — Pregco maximo: parametro facultativo, que limita a aceitacdo de propostas.

XVIi — Cesta de Pregos Aceitaveis: sdo aqueles obtidos com fornecedores, pesquisa
em catalogos de fornecedores, pesquisa em bases de sistemas de compras, aval ép de
contratos recentes ou vigentes, valores adjudicados em licitagdes de out% érgéo publitos,

| [
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valores registrados em atas de SRP e analogia com compras/contratagfes realizadas por
corporacgdes privadas;

XVIlt - Média: métedo comum para definir precos de referéncia; e

XIV - Mediana: é definida por estar na posicio éentral das referéncias coletadas.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de acoes baseadas nas
seguintes legislacoes:

} - Constituicio da Reptiblica Federativa do Brasil de 1988;

Il — Lei Orgéanica Municipal; ,

I ~ Resolugdo Normativa n® 001/2.007 do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

IV — Lei Federal 8.666/1.993, art. 15, V, § 1% art. 43, IV:

V - Lei Federal 10.520/2.001, art. 3°, ill;

Vi - Decreto Federal 3.555/2000, art. 8°, § 29, Ii;

VIi — Acérddo do TCU n® 2.531/2.011 — P; N° 3068-45/2.010 — Plenario; N° 2943-
42/2.013; N° 1.923/2.016 - Plenario; e

Vill - Resolucéo de Consulta n°® 20/2.016 — TP do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso;

, CAPiTULo v
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° A pesquisa de pregos devera ser realizada pelo demandante da aquisicao ou
dos servicos, devendo adotar amplitude e rigor metodologico proporcionais & materialidade da
contratacdo e os risco envolvidos, com no minimo trés precos junto a potenciais fornecedores
e devera utilizar dos seguintes parametros, observada a ordem de preferéncia:

| - Portal de Compras Governamentais - www. comprasgovernamentais.gov.br,

il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de

dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; -

abli a clyidos nos
Il - contratacdes similares de outros entes pliblicos, em execugio ou con

180 (cenfo & oitenta) dias anteriores data da pesquisa de pregos, ou

f\
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Paragrafo tnico: Os comprovantes de pesquisa de pregos poderéo ser digitalizados em
formato PDF e anexados em arquivo ao processo, desde que seja elaborado documento
impresso descrevendo a metodologia empregada, as fontes obtidas e 0 nome dos respectivos
arquivos digitalizados de comprovagao assinado pelo responsavel pela pesquisa de precos.

Art. 10. Nos casos de compras por inexigibilidade cabera ao demandante comprovar
adequacio do preco aos parametros praticados em condigdes similares pelo fornecedor para
outros clientes, especiaimente outros érgéos plblicos.

Art. 11. Nos processos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, aqueles
amparados no art. 24, |, {l, da Lei n° 8.666/1 .993, devem ser apresentadas as respectivas

pesquisas de precos, nos termos do art. 26 da Lei, no que couber, da Lei Federal n°®
8.666/1.993.

Art. 12. A pesquisa de pregos se aplica também aos casos em que 0 demandante
solicite carona em Atas de Registro de Precos de outros érgaos, devendo ficar comprovada a
adequacao do preco registrado em comparacgéo com outras fontes de referéncia disponiveis.

Art. 13. No caso de compras envoivendo até 10% do limite previsto para Dispensa de
Licitacdo por pequeno valor, a pesquisa de precos podera ser realizada com uma Unica fonte
de referéncia.

Art. 14. No caso de compras com muitos itens, a exemplo de medicamentos e géneros
alimenticios, o rigor metodolégico da pesquisa de pregos podera ser definido com base na
aplicag@o da Curva ABC.

§ 1° Aplicada a Curva ABC, os itens do grupo “A” receberdo tratamento especial, mais
rigoroso, com maxima amplitude de fontes pesquisadas e tratamento estatistico apropriado,
enquanto o grupo “B” recebera tratamento intermediario e o grupo “C” sera tratado de modo
simplificado.

§ 2°. No caso de medicamentos, a pesquisa de pregos incluira consulta ao Banco de
Precos em Saude do Ministério da Salde e as listas de precos maximos da CMED,
disponiveis no site da ANVISA, considerando, entretanto, que os limitgs gaCMED négewem
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§ 1° Em observancia a ordem de preferéncia estabelecida nos incisos do "caput”, a
utilizagdo do parametro seguinte dependera da impossibilidade, devidamente justificada, de
utilizagdo do parémétro que o precede. '

§ 2° No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de pregos sera a média
dos precos obtidos ou 0 menor dos precos obtidos.

§ 3° A utilizagdo de outro método para a obtencao do resultado da pesquisa de precos,
que ndo o disposto no § 2° devera ser devidamente justificado pela autoridade competente
(ordenador de despesas).

§ 4° No caso do inciso IV, somente serdo admitidos os pregos cujas datas nédo se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 5° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera admitida
a pesquisa com menos de trés pregos ou fornecedores.

§ 6° Para a obtengdo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderdo ser
considerados 0s pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

Art. 6° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, estes dever&o
receber solicitagdo formal para apresentacéo de cotagdo conforme anexo | desta Instrucdo
Normativa;

Paragrafo (inico: Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel
com a complexidade do objeto a ser licitado.

Art. 7° Nao serao admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacdo de vendas.

Art. 8° O disposto nesta Instrucdo Normativa ndo se aplica a obras e servigos de
engenharia.

Art. 9° O demandante anexara ao processo de aquisicéo todos os elementos que
comprovem a pesquisa de pregos realizada, tais como oficios, e-mail emitidos e recebidos,
copia das paginas pesquisadas, além dos orgamentos obtidos, mesmo que sejam gealizados
através de plataforrhas eletronicas de compras pﬁblicas, pagina de internet com u?/cZgées

especializadas e fontes ptiblicas consultadas.

& I
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como prego de referéncia para grande parte dos produtos, conforme Acérddo TCU n°
3.016/2.012~Plenario.

Art. 15. A pesquisa de pregos sera realizada em, no maximo, 60 dias a partir do

recebimento da solicitagdo de compra com especificagéo adequada do objeto.

Art. 16. O demandante devera juntar a pesquisa realizada no processo administrativo e

acostar certiddo com certificag@o da realizagéo, conforme anexo Il.

Art. 17. Esta Instruc8o Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Paragrafo Gnico: Esta Instrucdo Normativa néo se aplica aos processos administrativos
ja iniciados.

Praga dos Trés Poderes, Paco Municipal “Couto Magalhaes’, Varzea Grande, Estado
de Mato Grosso, 01 de dezembro de 2016.

Vivian }aw-%ﬁ Silva Pires

Secretaria Municipal de Administracao

Sadora Xavier: ﬁoﬁseca Chaves

Procuradora Geragi do Municipio

efeita Municipal
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ANEXO |

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA (em todas as vias)

EMPRESA:
FANTASIA
CNPJ: INSC. ESTADUAL:
ENDEREGO:
N.o COMPLEMENTO:
BAIRRO: TELEFONE:
E-MAIL:

RESPONSAVEL

. QTD.Marca/Modelo | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

DESCRIGAO
ITEM ¢ {UNID

DO PRODUTO

Em caso de davida entrar em contato com maior brevidade possivel para

esclarecimento e agilidade do processo.

DATA / !

Assinatura e Carimbo

¥ M
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ANEXO Il
MODELO DE CERTIDAO DE JUNTADA DE PESQUISA DE PRECOS

Informo, para fins de comprovagéo junto 8 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO e em

cumprimento a Instrucido Normativa n° /2016, referente a pesquisa de pregos que o
servidor , com registro
no CPF sob o n° e matricula n° ,Jrealizou a

pesquisa de precos com os seguintes parametros e valores:

1- valor:
2- ' valor:
3- valor:

Declaro, sob as penas da Lei, que as informacgdes prestadas, correspondem ao inteiro
teor da verdade.

DATA / /

Assinatura Nome do responsavel pela Declaragéo
FUNCAO que ocupa na instituigao.

(Papel timbrado da Prefeitura)
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