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INSTRUCAO NORMATIVA SPA N°02/2019

Versdo:01
Data: 08/01/2019
Orgao Responsavel: Coordenadoria de Patrimonio

DISPOE SOBRE CESSAO DE BENS MEDIANTE CONVENIO
DE COMODATO/CONVENIO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
ENTRE ENTIDADES.

CAPITULO1
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade disciplinar normas procedimentais, para padronizar a
rotina interna para convénio de comodato/cessio de bens moveis e imdveis, com vistas a eficécia,
eficiéncia e transparéncia da aplicagdo dos recursos publicos, no dmbito do Departamento de Agua e
Esgoto de Varzea Grande.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA
Art.2° Esta Instru¢do Normativa abrange:
[- Diretor Presidente;
[I- Coordenadoria de Patrimonio;
[1I- Procuradoria Juridica do DAE
CAPITULO III

DA BASE LEGAL

Art. 3° Fundamenta-se nos artigos 31,37 e 74 da Constituigdo Federal; no artigo 52 da Constituicéo
Estadual; nos artigos 79 a 84 e inciso II do artigo 99 do Novo Cadigo Civil; na Lei organica do Municipio
de Varzea Grande; na Resolugdo Normativa n°01/2007 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;
na Lei Municipal 4.227/2017. que dispde sobre a criagdo, organizagfio e funcionamento da estrutura
bésica da unidade de controle interno (UCI/DAE/VG) e da outras providencias.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS
Art.4° Para os fins desta Instru¢do Normativa entende-se: @
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I. Contrato: Todo e qualquer ajuste entre orgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, em que haja acordo de vontades para formacdo de vinculo e a estipulagdo de
obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominacao utilizada;

II.  Bens Modveis: Os bens suscetiveis de movimento proprio, ou de remoc¢ao por forca alheia sem
alteragdo da substancia ou da destinagéio econdomico-social, nos termos do Codigo Civil;

IT1I. Bens Imdveis: O solo e tudo quanto se lhe incorporar natural ou artificialmente, conforme
legislagdo civel;

[V. Bens Publicos Dominicais: Constituem o patriménio das pessoas juridicas de direito publico.
como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades.

V. Cessao: Modalidade de movimentagdo de material do acervo patrimonial, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, de um 6rgao para outro.

VI. Responsivel: E o todo aquele que, a qualquer titulo, seja depositario, responsavel,
encarregado ou outra forma que resulte em responsabilidade pela guarda, deposito ou uso do
bem de propriedade da Autarquia Municipal.

VII. Comissdo: Grupo de trabalho criado pela Administragdo, de cardter permanente ou especial.
com objetivos.

VIII. Comodato: Empréstimo gratuito de coisas ndo fungiveis, empréstimo de uso, no qual tem de
ser devolvida a mesma coisa que foi emprestada.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art.5° Sdo responsabilidade do diretor Presidente, por intermédio do Assessor de Gestao:

[-  Analisar o processo de cessdo/comodato de bens.
[I-  Emitir parecer sugestivo:
IIT1-  Colher assinatura do diretor Presidente;

Art.6° Sdo responsabilidades da Procuradoria Juridica do DAE:

I- Emitir parecer juridico;
[I-  Lavrar o termo de comodato;
[II-  Colher assinatura do Orgﬁo/Entidade e do diretor Presidente;
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Art.7° Sao responsabilidades da Coordenadoria de Patrimonio:
I- A realizagdo da transi¢do dos bens e transferéncia de responsabilidade ao 6rgéo/entidade.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° A cessdo de empréstimo/comodato para uso de bens moveis e imoveis, destinado a 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica, s6 podera consolidar mediante termo de convenio de comodato.

Art.9° A cessdo de bens moveis e imoveis obedecera aos principios legais e observara a oportunidade e
conveniéncia da Autarquia Municipal.

Art.10°. A Entidade interessada no convenio/comodato com a Autarquia Municipal deve encaminhar
oficio enderecado a Coordenadoria de Patrimonio.

Art.11° A Coordenadoria de Patrimdnio de posse do oficio deve analisar a solicitagdo de
convenio/comodato, no prazo maximo de 05 dias.

§1° Havendo disponibilidade do objeto, deve encaminhar o processo a Procuradoria Juridica, para emitir
parecer.

§2° Nio havendo disponibilidade do objeto ou sendo o parecer juridico desfavoravel. deve-se informar a
entidade solicitante, via oficio.

Art. 13°. De posse dos autos, no prazo maximo de 02 dias, o Assessor de Gestdo deve analisar e emitir
parecer sugestivo e colher assinatura do Diretor Presidente.

Art.14°. Havendo disponibilidade do objeto solicitado e sendo oportuno e conveniente a Autarquia
Municipal, o Diretor Presidente requisitard & Procuradoria Juridica para dar publicidade e lavrar o termo
de convenio/comodato.

Art.15° Lavrado o termo de convenio/comodato, no prazo maximo de 24 horas, a Procuradoria Juridica
do DAE deve dar publicidade do ato, colher assinatura das partes, primeiramente do comodatario e
posteriormente da Autarquia.

§1° Realizados os procedimentos do caput, no prazo maximo de 24 horas, encaminha-se copia do termo
de cessdo/comodato a Coordenadoria de Patrimonio, para transferéncia de responsabilidade e

arquivamento.
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Art.16°. Na entrega do bem a entidade solicitante, o Setor de Patrimdnio deve elaborar laudo de vistoria,
em duas vias, que fara parte integrante do contrato de comodato, contemplando as informagdes de
conservagdo do bem, para a transferéncia da responsabilidade.

CAPITULO VI
CONSIDERACOES FINAIS

Art.17°. Compete a Unidade de Controle Interno dirimir quaisquer duvidas ou interpretagdes desta
Instru¢@o Normativa.

Art. 18°. Por ocasido das providencias estabelecidas no art.12, apds o parecer da Procuradoria Juridica, o
processo devera ser encaminhado a Unidade de Controle Interno, antes de ser remetido a Presidéncia,
para emissio de parecer conclusivo sobre a regularidade do processo.

Art.19°. Em todas as fases do Processo deverdo ser cumpridos os prazos para envio de informagdes ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso via Sistema APLIC, de acordo com a competéncia de cada

setor envolvido.

Art.20°. Esta instru¢do normativa entrara em vigor na data de sua publicag¢éo.
Varzea Grande, 08 de Janeiro de 2019.
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CAMILA GARCIA NEVES
CONTROLADORA INTERNA

DELCI BALEEIRO SOUZA JUNIOR

PROCURADOR JURIDICO DAE
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